思想政治理论课教学部图书文献管理规定
（修订）
为了更好地提高图书文献利用率，服务教育教学科研，特制订本规定。

一、图书文献资料借阅规定

（一）外借范围。

全体教职员工

（二）外借册数。

1.凡我部教职工每人的最大可外借数为6册。
2.非我部教职工每人的最大可外借数为2册。
（三）外借期限。
1.图书文献外借期限：我部教职工读者为30天，非我部教职工为15天。

2.凡借出的文献资料，因教学、科研急需，将随时催还调用。

3.借图书和过刊超期未还者，凡有超期未还记录5次（含）以上，实行超期禁止借阅制度。
（四）图书资料的清还。

教职工调离时，需及时按规定清还所借文献资料，否则不办理离校手续。

（五）外借程序。

    1.读者到书库借书。

    2.选好书后应该检查书中的条形码号是否完整，图书有无缺页、污损等情况（如发现上述现象应向工作人员申明，否则还书时发现上述情况，则按持书者损坏赔偿），然后再到秘书处办理外借手续。

二、图书文献资料遗失、损坏赔偿规定
（一）读者应爱护所借阅图书。凡借阅本部书刊，如有遗失或严重损坏（污损、划线、批注、撕页、涂抹、开天窗等），应由借阅人负责赔偿。
　　（二）遗失书籍的处理办法。1.凡严重损坏或遗失的书刊，应以相同版本（或经同意后以新版）品相完好的书刊偿还。2.无法以同版本或新版本或与原版基本相同的复制本书刊赔偿时，按照有关规定处理。
（三）损坏书籍的处理办法。1. 凡损坏书籍者，视情节轻重按本部门有关规定处理。2. 本部门有权责令损坏书籍者作书面检讨，并通知其所在部门作进一步处理。
三、其他

本规定自公布之日起执行，解释权归思想政治理论课教学部所有。
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