思想政治理论课课堂教学规范和纪律
（试行）
为了进一步规范思想政治理论课课堂教学秩序，严肃课堂教学纪律，提高课堂教学效率和质量，树立良好的教风、学风，制定课堂教学规范和纪律。  
一、对教师的要求
教师是课堂教学的第一责任人，所有任课教师必须严格遵守教师职业道德规范及教学工作规范，“为人师表”，切实肩负起立德树人、教书育人的光荣职责。
（一）政治纪律要求
严禁教师在课堂上传播违反中华人民共和国宪法，违背党的路线、方针、政策和四项基本原则的内容或言论，严禁散布不实言论，严禁散布危害社会稳定、危害学校稳定发展及学校声誉的言论。凡违背政治纪律要求，均按照学校规定，直接认定为严重教学事故。
（二）教学纪律要求
1.应严格遵循课表规定的上课时间及地点要求，不得迟到和提前下课，不得擅自更改上课时间和地点。因特殊原因需调课的，须按照调停课流程。
2.备课应充分。上课所需的教材、教学单元设计、教案、授课计划、电子课件等教学材料务必提前备齐，要求教学进度与授课计划相吻合，严谨教学，禁止随意散漫。
3.应提前5分钟到达课堂，做好课前准备工作。
4.上课时应衣冠整洁，仪表端正，言行文明，精神饱满；应站立讲课（身体原因除外）；语言表达应准确、流畅、简练；声音应富有感召力。
5.课堂上应严以律己，严禁做与授课无关的事情或随意离开教室。应关闭通讯工具（教学督导人员听课时也不例外）。
6.应加强课堂组织管理，严格要求学生遵守课堂纪律。上课前，要求手机调整静音，组织学生集中存放手机，对学生违反课堂纪律的行为，及时制止并予以适当的批评教育。对于课堂管控不力的老师，督导人员或者教学检查人员有责任约谈，并通报批评。
7.应严格执行课堂学生考勤，应课前5分钟清点学生人数，记录出勤情况。对缺课率达10%以上的班级，须将情况反馈给学生所在学院领导或辅导员，同时应在学生总评成绩中体现考勤情况。
8.应具备灵活应变能力，如：多媒体设备突然故障，要及时联系教室管理中心报修，同时，联系学生所在学院教学办公室，临时调整授课教室。
9.要求学生集中、居中和靠讲台就坐。
10.严禁在公共区域抽烟，劝阻学生在公共区域抽烟。
二、对学生的要求
1.学生须提前5分钟进入教室，不得早退、无故旷课。因病、因事不能上课者，应事先按学生请假规定履行请假手续，并告知上课老师。
2.学生进入教室，应衣着整洁、得体，不得穿拖鞋、背心或其他不庄重的服饰进入教室。
3.上课期间，除上课教学需要外，学生应关闭通讯工具，不准接听电话、发短信、玩手机（要求手机集中存放）。
4.严禁将食物带入教学楼，不将饮料、水瓶放桌面上。不得在课堂上睡觉、吃东西或做其他与课程学习无关的事，未经允许不得随意进出课堂。
5.应尊重教师，服从教师课堂管理，积极参加课堂教学活动，认真完成教师布置的学习任务。
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