         广西幼儿师范高等专科学校教职工请假单
	姓 名
	
	部门　　　　　职务
	
	请假期间联系方式
	

	任教科目
	                     
	任教班级
	
	调、停课情况
	
	起止时间（共    天）
	  月 日至 月 日

	请假事由
	□公假　□事假　□病假  □婚假  □生育假 □陪护假 □探亲假  □工伤假  □丧假 
事由：

	教研室意见：  

                                   签名：     　　  年   月   日

	系、部、处、室意见：  

　                                 签名：     　　  年   月   日

	教学管理与科研处意见： 

　                                 签名：    　　    年   月  日

	人事处意见：

签名：    　　   年   月   日

	分管领导意见：

    　　　 年   月   日

	校长或书记意见：

    　　　                                          年   月   日

	销假记录：于    年  月　日销假，超假　　天。　　　经办人：

	请假回执单

经审批，同意         同志请     假，请假时间从    年   月   日至    年   月   日，共计   天。

人事处        年    月    日


注：①请假手续办理完后，回执单由人事处填写，个人保留；
②本表可自行在学校人事处网站下载。
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